
 

Stelleninserat: 

Stellensuche: Notariatsangestellte (50-60%) mit 3.5 Jahren Erfahrung sucht neue Herausforderung im 

Raum Berner Oberland. 

Ich, 33 Jahre alt, suche eine Stelle als Notariatsangestellte im Umfang von 50-60% nach meiner 

Babypause. Mit meiner Erfahrung von 3.5 Jahren im Notariatsbereich bin ich bestens vertraut mit den 

Abläufen und Anforderungen in diesem Bereich. 

Meine Aufgaben umfassen unter anderem die Unterstützung des Notars/der Notarin bei der 

Vorbereitung von Verträgen und Urkunden, die Führung der Akten und Dokumentation sowie die 

Kommunikation mit Mandanten und Behörden. Ich zeichne mich durch meine selbstständige und 

strukturierte Arbeitsweise aus und bin sowohl teamfähig als auch kommunikationsstark. 

Ein Tag Homeoffice pro Woche wäre für mich ideal, um flexibel arbeiten zu können und eine gute 

Work-Life-Balance zu gewährleisten. 

Kontaktieren Sie mich unter yma.aleyna@outlook.com für weitere Informationen oder ein persönliches 

Gespräch. 

Ich freue mich darauf, von Ihnen zu hören und gemeinsam eine erfolgreiche Zusammenarbeit 

aufzubauen. 

 


