
Sachbearbeiter/-in 80%

Arbeitsort: Ostermundigen Remote Work: 20%
Stellenantritt: 1. Oktober 2026 oder nach Vereinbarung

www.be.ch/jobs

Wir bieten Ihnen
Davon, dass der Kanton Bern ein in jeder Hinsicht fairer Arbeitgeber mit sehr guten Anstellungsbedingungen ist, darfst du zu Recht aus-
gehen. Dazu kommen:
– Abwechslungsreiche und spannende Tätigkeit mit Eigenverantwortung und Selbständigkeit
– Sorgfältige Einarbeitung
– Weiterentwicklungsmöglichkeiten (internes Karrieremodell)
– Flexible Arbeitszeiten und Möglichkeit für Homeoffice

Das Grundbuchamt Bern-Mittelland ist eines von fünf regionalen Grundbuchämtern des kantonalen Grundbuchamts im Kanton Bern.
Das bernische Grundbuch wird für etwa 800'000 Grundstücke elektronisch geführt, ist von grosser wirtschaftlicher Bedeutung im Immo-
bilienbereich, sorgt für Rechtssicherheit und eine einheitliche Umsetzung der kantonalen Verfahren.

Kontakt
Neugierig? Dein Kontakt bei Fragen: Pia Badertscher, Geschäftsleiterin, ist gerne für dich da, wenn du mehr wissen willst. Du erreichst
sie unter 031 635 93 00.

Ihre Aufgaben
– Grundbuchgeschäfte aller Art bearbeiten
– Grundbuchauszüge und Belegkopien erstellen und versenden
– Interne und externe Kundschaft am Schalter und Telefon in teil-

weise komplexen Fragestellungen beraten
– Grundbuchbereinigungsverfahren unterstützen
– allgemeine administrative Arbeiten erledigen, insbesondere

selbständig Korrespondenz verfassen

Ihr Profil
– Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, von Vorteil in einer

Verwaltung oder in einem Notariat
– Freude am telefonischen und persönlichen Kundenkontakt
– Kenntnisse von juristischen Vorgängen im Immobiliarsachen-

recht sind von Vorteil
– Sorgfältige, flexible, begeisterungsfähige und motivierte Persön-

lichkeit

Das Grundbuchamt sorgt im Bereich der Grundstücke für klare Verhältnisse. Bringe dein
Fachwissen und deine Erfahrung auf diesem Gebiet wirkungsvoll beim Grundbuchamt ein.


