
Notariatsmitarbeitende*r
gesucht (60–80%)
ab 1. Januar 2027  ·  Breitenrainplatz, Bern

Das Notariat Neolex wurde vor vier Jahren von Grund auf aufgebaut. Modern in den
Abläufen, mit spürbar viel Freude an der Arbeit. Wir suchen eine Person, die fachlich top ist
und menschlich genauso.

Das bist du
• Du bringst Erfahrung im Notariat mit und magst Gesellschaftsrecht. Bei uns gehört es zum

Alltag.

• Deine Texte sitzen. Bei Urkunden, Verträgen und Korrespondenz ist Präzision deine
Stärke.

• Du denkst schnell, arbeitest selbständig und behältst den Überblick, auch wenn der
Posteingang voll ist.

• Du magst Menschen und interessierst dich für die Geschichten hinter den Geschäften.
Genau das macht Neolex aus.

Das bekommst du
• Deine Dossiers, dein Auftritt. Du führst deine Dossiers und bist für sie Ansprechperson,

mit deinem Namen in der Korrespondenz.

• Homeoffice an 1–2 Tagen pro Woche.

• Raum für dich. Als Start-up entwickeln wir uns laufend weiter. Deine Ideen und
Verbesserungsvorschläge sind gefragt und werden geschätzt.

• Wer viel gibt, soll auch viel bekommen. Beim Lohn und in der Gestaltung deines
Arbeitsalltags. Was du dafür brauchst, besprechen wir offen.

• Zusammenarbeit auf Augenhöhe. Respekt, Humor und Wertschätzung. Wir nehmen
dich, wie du bist, mit Hochs und Tiefs und einem Leben neben dem Büro.

Melde dich
Ein klassisches Bewerbungsschreiben brauchen wir nicht. Erzähl uns per E-Mail,
Sprachnachricht, Telefon oder WhatsApp auf deine Art, wer du bist und warum du zu uns
passen würdest. Wir freuen uns darauf, dich bei einem Kaffee oder Bier kennenzulernen.

Nino Schiess  ·  ns@neolex.be  ·  +41 31 330 97 90 (Telefon & WhatsApp)
www.notariat-neolex.ch


