GRAF
KRUMMENACHER
PARTNER

Wir sind eine Uberregional tatige, gut verankerte Notariats-und Advokaturkanzlei mit einem breit ge-
facherten Kundenstamm. Zur Erganzung unseres Teams in Aarwangen BE suchen wir eine Kauffrau/
einen Kaufmann mit EFZ im Bereich Notariat (Beschaftigungsgrad 50 bis 60 %).

Kauffrau/Kaufmann EFZ in Aarwangen BE, 50 bis 60 %

Wir bieten:

¢ interessante Arbeit im Bereich Notariat

e  motiviertes Team

e zeitgemass Anstellungsbedingungen

e moderner Arbeitsplatz, gebogener Computermonitor, top headset, neueste Telefonie
e (OV-Anschluss und kostenloser Parkplatz

Ihr Aufgabenbereich:

e Abfassen von 6ffentlichen Urkunden und schriftlichen Vertragen (selbstandig oder nach Diktat
und Vorlage)

e Korrespondenzen/Telefonate
e Terminvereinbarungen

Ihr Profil:

e kaufmaéannische Grundausbildung, vorzugsweise mit Erfahrung im Notariat
e gute PC-Anwenderkenntnisse

e gute Deutsch-Kenntnisse (inkl. stilsicheres Formulieren von Texten)

e exaktes Arbeiten unter Zeitdruck

e gepflegte Erscheinung

¢ Wiedereinsteiger/innen willkommen

Bitte senden Sie Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen an Herrn Rudolf C. Graf, Notar, per E-Mail:
r-c-graf@graf-krummenacher.ch

Graf Krummenacher Partner GmbH, Langenthalstrasse 33, 4912 Aarwangen
www.graf-krummenacher.ch



