
 

 

Erfahrene KV-Drehscheibe sucht 40–50% 

 
Suchen Sie für Ihre Kanzlei oder Ihr Notariat im Raum Bern eine absolut selbstständige, 
diskrete und stilsichere administrative Entlastung? 

Als kaufmännische Allrounderin mit langjähriger Erfahrung an den Schnittstellen von 
Bundesverwaltung und Wirtschaft beherrsche ich das administrative Kanzlei- und 
Behördenhandwerk blind. Ich bin es gewohnt, auf gehobenem Niveau zu 
kommunizieren, Fristen zu überwachen und komplexe Dossiers eigenverantwortlich zu 
führen. 

 Mein Wunsch-Pensum: 40–50 % – aufgeteilt auf 2 ganze Arbeitstage 

 Was ich mitbringe: Stilsichere Korrespondenz, absolute Zuverlässigkeit und ein 
gewohnt hohes Dienstleistungsniveau. 

 Was ich suche: Ein professionelles Team, das moderne Arbeitsstrukturen 
schätzt und eine loyale administrative Stütze sucht. 
 

Ich freue mich auf Ihre Kontaktaufnahme über die Geschäftsstelle des Verbands 
bernischer Notare unter Chiffre 10/2026. 

  

 


