KRNETA ADVOKATUR NOTARIAT

Peter G. Augsburger

Fursprecher und Notar
eingetragen in den Berufsregistern

Fur unser Anwalts- und Notariatsbiiro mit Standorten in Bern und Riggisberg suchen wir eine/n

Kauffrau / Kaufmann Notariat
Beschéaftigungsgrad 70 — 100%

Sie suchen eine abwechslungsreiche Herausforderung mit Verantwortung?
Dann sind Sie bei uns genau richtig! Unser modernes Notariat sucht eine engagierte Persén-
lichkeit, die mit Herz und Verstand unser Team verstarkt.

Arbeitsort und Stellenantritt nach Absprache.

Sie betreuen selbstandig vielseitige und spannende Mandate im Bereich des Notariats, redigieren
Urkunden, organisieren Besprechungstermine und sorgen fur die korrekte Umsetzung der nota-
riellen Geschéfte. Dazu arbeiten Sie mit bei der Filhrung von Vereins- und Stiftungssekretariaten,
beim Kundenempfang, beim Telefondienst und weiteren Sekretariatsarbeiten.

Was wir bieten:

- Festanstellung in kleinem, aufgestelltem Team

- moderner Arbeitsplatz und zeitgeméasse Anstellungsbedingungen
- abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben

- Moglichkeit zur Weiterbildung

- Mdglichkeit von teilweisem Homeoffice nach Einarbeitungsphase

Was Sie bieten:

- abgeschlossene kaufméannische Ausbildung (von Vorteil aber nicht Voraussetzung ist Berufs-
erfahrung in der Branche Notariat/Grundbuchamt)

- selbstandige, exakte und zuverlassige Arbeitsweise

- Stilsicherheit in deutscher Sprache und Korrespondenz

- gute IT-Anwender-Kenntnisse (Outlook, Word, Excel)

- Freude an Kontakt mit Klienten und Behorden

Lust auf einen Job mit Zukunft? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.
Bitte senden Sie Ihre Unterlagen per E-Mail an:

Peter G. Augsburger
augsburger@krneta-law.ch

Gurnigelstrasse 1 www.krneta-law.ch Minzgraben 6
Postfach T +41 31 809 00 02 Postfach
CH-3132 Riggisberg F +41 31 809 00 03 CH-3001 Bern
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