
Im Zentrum der Gemeinde Münsingen bieten wir ab sofort oder nach Vereinbarung eine Stelle für 
eine

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter Notariat 50% - 100%

Anforderungen
- abgeschlossene Notariatslehre / Einführungslehrgang 
- selbstständiges und exaktes Arbeiten
- Freude am Kontakt mit Klienten und Behörden

Aufgaben
- Selbstständiges Vorbereiten von Urkunden
- Führen von Dossiers
- Anmeldung von Geschäften 

Wir bieten
- Abwechslungsreiche Arbeiten
- Flexible Arbeitszeiten
- Moderne Infrastruktur
- Arbeitsort im Zentrum von Münsingen
- Einstellhallenparkplatz mit Lademöglichkeit
- nach der Probezeit Home-Office & Workation
- Weiterbildungsmöglichkeit (u.a Einführungslehrgang, Fachausweis)

Kontakt
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung per E-Mail an michel.burkhalter@burkhalter-law.ch.

Notariat & Advokatur Franziska Burkhalter
Bernstrasse 1
3110 Münsingen
www.burkhalter-law.ch

Telefon: +41 31 721 19 77


