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Bern, den 11. Juni 2025 
 
 
Notariatsangestellte/r (60-100 %) in Bern – per sofort oder nach Vereinbarung 
 
Du bringst Erfahrung im Notariat oder einer verwandten Branche mit und suchst ein modernes, 
kollegiales Umfeld mit abwechslungsreichen und interessanten Aufgaben? Du möchtest dich en-
gagiert einbringen, Verantwortung übernehmen und gemeinsam mit dem Team vorwärtskom-
men? Dann könnte das hier dein nächster Karriereschritt sein. 
 
Unser Team besteht aus drei qualifizierten Fachmitarbeitenden und vier Notaren unterschied-
lichster Altersgruppen. Was uns an unserer Arbeit besonders begeistert, ist der direkte, vielfältige 
Austausch mit Menschen in ganz unterschiedlichen Lebenssituationen. Jeder Tag bringt neue 
Aufgaben und Begegnungen – kein Arbeitstag ist wie der andere. 

 
Was dich bei uns erwartet: 
 

 vielfältige und verantwortungsvolle Tätigkeit in allen Bereichen des Notariats 

 weitgehend selbständige Betreuung von Klientendossiers  

 Mitarbeit bei der Betreuung von Stiftungen 

 ein engagiertes Team mit Sinn für Humor und Leidenschaft für seine Tätigkeit 

 digitale Arbeitsweise 

 Arbeitsort in Bern, gut erreichbar mit ÖV 

 
Was du mitbringst: 
 

 abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann EFZ  

 Berufserfahrung in einem Notariat, bei einer Behörde (z. B. Regierungsstatthalteramt, Grund-
buchamt, Handelsregisteramt) oder einer notariatsnahen Branche (z.B. Bank); Bewerbungen 
von Wiedereinsteiger/innen sind willkommen. 

 selbstständige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 

 Freude am Kontakt mit Menschen und an einer verantwortungsvollen Tätigkeit 

 sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 
Fühlst du dich angesprochen oder hast du noch Fragen zum Job? 
 

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung oder Anfrage an florian.jaeger@trees-buri.ch 
 


