volzrecht

Advokatur Notariat Steuerpraxis

Starte deine Karriere im Notariat — mitten in Bern als
Kauffrau / Kaufmann (E- oder M-Profil)

Du interessierst dich fir rechtliche Themen, arbeitest genau und mdochtest eine
vielseitige kaufmannische Ausbildung absolvieren? Dann bieten wir dir eine
spannende Lehrstelle als Notariatsangestellte/r EFZ in einem modernen und
professionellen Notariat im Herzen von Bern.

Wahrend deiner Lehre erhéltst du einen umfassenden Einblick in die Arbeit eines
Notariats und lernst unter anderem:

— Erstellen und Vorbereiten von Urkunden und Vertragen
— Mitwirken bei 6ffentlichen Beurkundungen

— Korrespondenz mit Klienten, Banken und Amtsstellen
— Fdhrung von Dossiers und Akten

— Administrative Arbeiten

Das bringst du mit

— Gute Abgeschlossene obligatorische Schulzeit (Sekundarschule oder —
10. Schuljahr)

— Interesse an Recht, Verwaltung und Organisation

— Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

— Sorgfaltige, strukturierte Arbeitsweise

— Diskretion und Verantwortungsbewusstsein

— Freude am Umgang mit Menschen

Das bieten wir dir

— Fundierte und praxisnahe Ausbildung im Notariatswesen
— Personliche Betreuung durch erfahrene Berufsbildner

— Modern eingerichteter Arbeitsplatz

— Angenehmes und kollegiales Arbeitsklima

— Zentrale Lage in der Stadt Bern

Wenn wir Dein Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Dein vollstandiges
Bewerbungsdossier per E-Mail an info@volzrecht.ch.



