
 
 
 
 
 
Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine/einen 
 
 

Notariatsangestellte/n 60% 
 
 
mit Arbeitsort in Zollikofen für alle in einem Notariat anfallenden Arbeiten. Wir sind ein kleines Team 
und suchen Verstärkung. 
 
Eine kaufmännische Ausbildung in der Notariatsbranche oder ähnlichem Gebiet sowie gute Kennt-
nisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift sind uns wichtig. Zudem bevorzugen wir eine em-
pathische und verantwortungsvolle Persönlichkeit mit Freude am Kontakt mit Klienten. 
 
Wir bieten eine interessante und abwechslungsreiche Arbeitsstelle in einem kleinen Team. Sorgfäl-
tiges Einarbeiten (wir arbeiten mit ALAN), öV-Anschluss oder Parkplatz praktisch vor dem Haus und 
die Möglichkeit für selbständiges Arbeiten. Wertschätzung, gegenseitige Unterstützung und klare 
Kommunikation sind für uns selbstverständlich. 
 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, welche Sie uns gerne senden, an 
 

Notariat Schmid 
Manola Schmid 
Bernstrasse 96 
3052 Zollikofen 

mails@notar-zollikofen.ch 
 
Weitere Informationen über unser Notariat finden Sie auf www.notar-zollikofen.ch. 
 
 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
 


