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Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung zur Ergänzung unseres 
Teams am Bürostandort in Bern eine/einen Notariatsassistentin/  
Notariatsassistenten mit EFZ Kauffrau/Kaufmann, idealerweise mit Fach-
richtung Notariat oder mehrjähriger Tätigkeit in einem bernischen Notariat. 
 
 
Wir bieten: 

− abwechslungsreiche Tätigkeit 

− moderne Büroinfrastruktur 

− engagiertes Team 

− 40-Stunden-Woche, gute Sozialleistungen 

− gut erschlossener Arbeitsort 

 

Sie bringen mit: 

− idealerweise Berufserfahrung im Notariat 

− gute Kenntnisse mit MS Office (Word, Excel und Outlook) 

− Freude am selbständigen Führen und Betreuen von Notariats- 
mandaten 

− stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 

− exakte und speditive Arbeitsweise 

− Selbständigkeit, hohes Verantwortungsbewusstsein und Leistungs- 
bereitschaft 

− Flexibilität und Belastbarkeit, auch in hektischen Zeiten 

 
Für Auskünfte steht Ihnen Notar François von May gerne zur Verfügung. 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail mit den üblichen Unterla-
gen, welche vertraulich behandelt werden. 
 
 
Muntwyler von May Notare 

François von May, Notar 

Monbijoustrasse 30 / Postfach 

3001 Bern 

Telefon 031 384 83 83 

vonMay@mvm-notare.ch 

www.mvm-notare.ch 

 


