NOTARIAT
PHILIPP LUDY

Notar
Waisenhausplatz 14
Postfach 3001 Bern

Telefon 031 310 93 00
philipp.luedy@notariat-luedy.ch

3. Méarz 2026

Wir suchen ab Juli 2026 oder nach Vereinbarung eine/einen
Notariatsangestellte/n 40 —50 %

Ihre Hauptaufgaben

- selbsténdige Fuhrung von Dossiers, inkl. Vorbereitung der notariellen Urkunden
und personlicher Betreuung der Klientschaft

- selbsténdige Bearbeitung von erb- und sachenrechtlichen Mandaten

- allgemeine Sekretariatsarbeiten sowie Telefonate mit Klienten und Behérden

lhr Profil

- abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, Fachrichtung Notariat und/oder
Berufserfahrung auf dem Notariat mit guten Branchenkenntnissen

- exaktes und selbstandiges Arbeiten

Wir bieten lhnen
- abwechslungsreiche und interessante Tatigkeiten in einem kleinen Team

- einen modernen Arbeitsplatz an zentraler Lage
- zeitgemasse Arbeitsbedingungen

Wir freuen uns auf lhre Bewerbungsunterlagen mit Foto per Post oder E-Mail.

Philipp Lidy

Notar
Waisenhausplatz 14
Postfach 9511

3001 Bern

Tel. 031 310 93 00
philipp.luedy@notariat-luedy.ch

Mitglied des Verbandes Bernischer Notare



