LEUEN BERG ER ZBlI N DEN | Bernhard A. Leuenberger

ADVOKATUR NOTARIAT

In unserer Notariats- und Anwaltskanzlei im Zentrum von Lyss
suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n
zuverlassige/n, motivierte/n und aufgestellite/n

Notariatsangestellte/n
(Beschaftigungsgrad 60-80 %)

Sie verfugen Uber eine abgeschlossene Notariatslehre oder Uber
mehrjahrige Berufserfahrung im Notariat. Wiedereinsteiger/innen
sind ebenfalls willkommen. Wir bieten zeitgemasse
Anstellungsbedingungen. lhre Aufgabe besteht hauptsachlich in
der selbstandigen Betreuung von Dossiers in samtlichen
Bereichen des Notariats. Sie bereiten zudem Urkunden vor und
erledigen alle damit zusammenhangenden Sekretariatsarbeiten.

Haben Sie eine stilsichere Ausdrucksweise in Wort und Schrift
(Deutsch), arbeiten gerne selbstandig, lieben den Kontakt mit
Klienten und Behorden, behalten in hektischen Situationen die
Ruhe und den Uberblick und suchen eine verantwortungsvolle
neue Herausforderung? Dann freuen wir uns uber Ihre
Bewerbung mit den Ublichen Bewerbungsunterlagen.
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