@ NOTABERN

Christina Haberli-Fontana Notarin
Julian Maurhofer Notar

Noemi Lerch Notarin

Theodor Blum Notar

Alle eingetragen im Notariatsregister des Kantons Bern

Wir suchen dich, per 1. Juli 2026 oder nach Vereinbarung:

Notariatsangestellte / Notariatsangestellter (60 - 100 %) in Bern

Wer wir sind
NotaBern ist ein eingespieltes Notariats-Team in Bern-Bumpliz, das gerne gemeinsam anpackt
und unsere Kunden in notariellen Angelegenheiten kompetent, empathisch und effizient berat
und begleitet.

Was du bei uns machst
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% selbstandige Vorbereitung und Bearbeitung von notariellen Urkunden
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direkter Kontakt mit Kunden, Banken, Amtsstellen usw.
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selbstandige Dossierfuhrung sowie administrative Kanzleiaufgaben
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deine Starken ins Team einbringen
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Was du mitbringst

% abgeschlossene Notariatslehre oder Erfahrung in der Branche (Notariat, Grundbuchamt,
Regierungsstatthalteramt oder Handelsregisteramt)
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stilsichere mundliche und schriftliche Ausdrucksweise in der deutschen Sprache
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Freude an Kommunikation, Organisation, sorgfaltiger Arbeit und digitaler Transformation
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Teamgeist, Humor und die Bereitschaft, Verantwortung zu Ubernehmen

Was dich bei uns erwartet

< moderne Infrastruktur und Arbeitsbedingungen (Méglichkeit zu Homeoffice)
< abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Arbeit
< ein motiviertes, engagiertes und empathisches Team
<&

Méglichkeit zur Weiterbildung (Fachausweislehrgang fiir Notariatsangestellte 0.A.)

Klingt spannend? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! Sende uns deine Bewerbung an
christina.haeberli@notabern.ch oder julian.maurhofer@notabern.ch.

Bei Fragen meldest du dich direkt unter 031 998 85 85 bei Christina Haberli oder Julian Maurhofer.
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