BANDI
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ZIMMERMANN

NOTARIAT & ADVOKATUR

FUr unser Notariats- und Advokaturburo im Zentrum von Langenthal suchen wir
nach Vereinbarung (vorzugsweise ca. per 1. September 2026) eine/n

Kauffrau / Kaufmann (70% - 100%)

als Sachbearbeiter/in zur Erledigung von Notariats- und Advokaturarbeiten (vor-
nehmlich in den Bereichen Sachenrecht, Eherecht, Erbrecht, Handelsrecht,
Steuern, usw.) sowie von allgemeinen Buchhaltungs- und Sekretariatsarbeiten.

lhre Aufgaben umfassen:

= Korrespondenz nach Stichworten oder Vorlage

= Verfassen/Schreiben von Rechtschriften, Vertragen, Inventaren usw.

= personlicher und telefonischer Kontakt mit Klienten, Behérden und
Gerichten

= Optional: Stellvertretung der Buchhalterin

Sie verfiigen uber:

= eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
(vorzugsweise Fachrichtung Notariate Schweiz, KV-Lehrabgénger Sommer
2026 auch willkommen)

= gute EDV-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook)

= Eigeninitiative und Bereitschaft zu selbstandigem sowie sorgfaltigem Arbeiten

» die Eigenschaft, auch in hektischen Zeiten den Uberblick zu bewahren, und
Flexibilitat im Beschaftigungsgrad

Wir bieten Ihnen eine interessante und selbstéandige Tatigkeit in einem kleinen,
aufgeschlossenen Team. Fir die Beantwortung von Fragen stehen wir lhnen
gerne zur Verfugung, Telefon 062 / 919 40 60.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen.

Die Bewerbung richten Sie bitte per E-Mail an: MLaw Corinne Ulmann &
Manuela Zimmermann, Notarinnen & Rechtsanwaltinnen, Marktgasse 46, 4900
Langenthal, mail@notariatadvokatur.ch
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