NOTARIAT

Bahnhofstrasse 10 ADVOKATUR

3661 Uetendorf

Ich suche fir meine Notariats- und Anwaltskanzlei in Uetendorf per sofort oder nach Verein-
barung eine/n:

Notariatsangestellte/n (50 % - 100 %)

Wir sind ein junges und dynamisches Team. Unser modernes Biro befindet sich direkt beim
Bahnhof Uetendorf und ist problemlos mit dem Zug oder dem Auto zu erreichen.

Als selbststandige und dienstleistungsorientierte Persdnlichkeit verfassen Sie in sdmtlichen
Bereichen des Notariats Urkunden und Vertrage, erledigen allgemeine Sekretariatsarbeiten
und Korrespondenzen sowie Telefonate mit Klienten und Behdrden.

Fir die zu besetzende Stelle wiinschen wir uns:

o Eine abgeschlossene Lehre oder Praxiserfahrung in der Notariatsbranche, alternativ
beim Grundbuchamt;

o Eine selbstandige, teamfahige und zuverlassige Person, die belastbar ist und sich in ei-
nem lebhaften Umfeld wohl fiihlt; sowie

e Freude am Umgang mit Klienten, Behdrden, Banken und Amtern hat.

Ich biete Ihnen eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Tatigkeit in einem modernen
Arbeitsumfeld mit einem aufgestellten Team und auch die Mdglichkeit, Weiterbildungen z.B.
Fachausweis zu absolvieren.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen.

Jan Burger

Notar und Rechtsanwalt
Bahnhofstrasse 10

3661 Uetendorf

Telefon: 033 453 30 20
j-burger@kanzleiburger.ch

www.kanzleiburger.ch

Mitglied des Verbandes Bernischer Notare und des Schweizerischen Notarenverbandes

Mitglied des Bernischen und Schweizerischen Anwaltsverbandes
Eingetragen im Anwaltsregister und Notariatsregister des Kantons Bern
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