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Das  ist ein modernes und familiäres Notariat mit Standorten 
in Schwarzenburg, Köniz und Bern. Unsere Kernkompetenzen sind das Sachenrecht (inkl. 
bäuerliches Bodenrecht), Ehe- und Erbrecht und das Handelsrecht.  
 
Zur Verstärkung unserer Standorte in Schwarzenburg und Köniz suchen wir ab 
Anfang 2027 oder nach Vereinbarung einen motivierten oder eine motivierte 
 
Notariatsassistenten oder Notariatsassistentin (60 – 100 %) 
 
Das bieten wir:  
 
• Möglichkeit zur Betreuung von Dossiers in allen Bereichen des Notariats – inklusive 

direktem Kontakt mit Kunden, Behörden, Banken etc. 
• Moderne Büroinfrastruktur und Arbeitsinstrumente 
• Geschäftsverkehr mit Grundbuch- und Handelsregisterämtern via Terravis-Plattform 
• Zeitgemässe, flexible Arbeitsbedingungen, auf Wunsch hybrides Arbeiten 
• Zusätzliche Benefits für Mitarbeitende 
 
Das bringen Sie mit:  
 
• Ausbildung und/oder Berufserfahrung im bernischen Notariat, idealerweise mit 

Fachausweis Notariat 
• Freude am Austausch mit Kunden und Mitarbeitenden 
• Selbständige und strukturierte Arbeitsweise, Teamfähigkeit 
• Interesse, Prozesse möglichst papierlos und effizient abzuwickeln 
• Offenheit für neue digitale Anwendungen und Arbeitsabläufe 
 
Interessiert? Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an 
Mimo Pfander, pfander@e-notar.com. Bei Fragen stehen wir Ihnen auch gerne telefonisch 
unter 031 734 50 60 zur Verfügung. 
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