NOTARIAT FANKHAUSER

Notariatsangestellte / Notariatsangestellter
60-100%

Per 1. September 2026 oder nach Vereinbarung suchen wir fiir unser Notariatsbiiro in Her-
zogenbuchsee eine/n kaufmannische/n Angestellte/n als Sachbearbeiter/in zur Erledigung von No-
tariatsarbeiten.

Zu Ihrem Aufgabengebiet gehort insbesondere die selbstandige Vorbereitung und Bearbeitung von
notariellen Urkunden in den Bereichen Sachenrecht, Eherecht, Erbrecht und Handelsrecht, der di-
rekte Kontakt mit Klienten, Banken und Amtsstellen sowie die Erledigung von administrativen Kanz-
leiaufgaben.

Das bieten wir:

o selbstandiges Arbeiten und vielseitige Tatigkeit

e ein eingespieltes Team

e schone Birordumlichkeiten in Gehdistanz zum Bahnhof Herzogenbuchsee
e moderne Infrastruktur

e attraktive und zeitgemasse Arbeitsbedingungen sowie angemessene Entlohnung
Anforderungen:

e Kaufmannische Grundausbildung (vorzugsweise im Notariat)

e Gute EDV-Kenntnisse

e Selbststandige und exakte Arbeitsweise

e Zuverlassigkeit und Flexibilitat

e Teamfahigkeit

e Motiviert Neues zu lernen

Flhlen Sie sich angesprochen? Gerne erwarten wir Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail oder
Post. Fir telefonische Auskiinfte steht Ihnen Notar Benjamin Seitzinger gerne zur Verfligung.

Notariat Fankhauser

Herr Benjamin Seitzinger
Fabrikstrasse 6

3360 Herzogenbuchsee
b.seitzinger@notariat-fankhauser.ch
Tel. 062 956 60 80
www.notariat-fankhauser.ch
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