
 

Ich suche zur Ergänzung meines dynamischen Notariatsteams für meine Kanzlei im 
Zentrum der Stadt Biel/Bienne per sofort oder nach Vereinbarung, eine/n 
engagierte/n und selbständige/n 

Notarin / Notar 60-100% 

Ihre Aufgaben 

• Selbständige Betreuung und Beurkundung sämtlicher notarieller 
Geschäfte  

• Beratung und Begleitung unserer Klientschaft in den Bereichen 
Immobilien-, Erb-, Ehegüter-, Gesellschafts- und Sachenrecht  

• Erstellung von Verträgen, Urkunden und weiteren notariellen Dokumenten  
• Korrespondenz mit Behörden, Grundbuchämtern, Handelsregister und 

weiteren Institutionen  
• Enge Zusammenarbeit mit unserem jungen, motivierten Team  

Ihr Profil 

• Patent als Notarin / Notar (vorzugsweise Kanton Bern oder Bereitschaft 
zur Anerkennung)  

• Selbständige, exakte und zuverlässige Arbeitsweise  
• Freude am direkten Kontakt mit unserer anspruchsvollen Klientschaft  
• Teamfähigkeit, Verantwortungsbewusstsein und unternehmerisches 

Denken  
• Sehr gute Deutsch- oder Französischkenntnisse mit guten Kenntnissen 

der jeweils anderen Sprache; weitere Sprachkenntnisse sind von Vorteil  

Wir bieten Ihnen 

• Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit mit grosser 
Selbstständigkeit  

• Moderne Büroräumlichkeiten im Herzen von Biel/Bienne  
• Ein motiviertes, kollegiales und hilfsbereites Team  
• Flexible Arbeitszeiten und Möglichkeit für Teilzeitarbeit  
• Attraktive Anstellungsbedingungen mit Entwicklungsmöglichkeiten  
• Eine etablierte Kanzlei mit vielseitiger und anspruchsvoller Klientschaft  

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: 

NOTARIAT RIEGELOVÁ 
Nidaugasse 14 
2502 Biel/Bienne / info@notariat-biel.ch 


